
复旦大学化学教学实验中心规章制度 

大型仪器实验室管理条例 

 

在完成好各类教学任务的基础上，为了提高各大型仪器的使用效率，更好地为本系的科

研服务，实验中心拟对现有大型仪器进行开放管理，实行培训、预约、持证的上机制度。 

1. 实验中心仪器实验室每学期将定期举办各类大型仪器操作使用培训班，为全系提供培训

服务。 

2. 本科生和研究生首先必须通过《仪器分析实验》或《现代仪器分析实验》课程，在填写

大型仪器培训申请表，并经导师签字同意后，方可在规定的培训时间内参加培训。 

3. 学生经培训、考核合格后，可获得该仪器 8小时工作时间的操作许可证；若使用者需要

更长的仪器开放时间，则须在使用一段时间后，再次提出申请，中心会视其仪器的操作

熟练、规范程度和遵守中心实验室的各规章制度的好坏，给予不同时间段的开放资格。 

4. 实验中心大型仪器在教学时间以外实施开放管理；需使用中心大型仪器的人员，必须填

写预约使用登记单，并经导师签字同意后，可在受权时间段的预约时间内持证使用仪器，

无证者不得上机操作。 

5. 5．确定的预约视为使用者的诚信标志，若一学期累计三次预约而不实践者，将自动取

消其持证资格（不预先通知），若有特殊情况，须提前 2小时取消预约，否则将被视会

毁约。上岗证不得外借，否则一切后果自负，实验中心追究责任的依据是凭上岗证的登

陆信息。若遗失上岗证，须及时挂失，否则后果也由持证自负。 

6. 仪器使用者须自觉遵守中心仪器室各项规章制度，严格按照仪器操作规程进行分析测

试，严禁在计算机上进行与实验无关的一切操作和擅自修改计算机参数，若因违章操作

导致仪器或配件损坏，应作出相应赔偿。 

7. 仪器使用者应自觉接受中心管理人员的督促和检查，及时记录仪器使用情况。若出现违

章或不遵守中心仪器室各项规章制度的情况，经管理人员每学期累计三次警告者，将自

动取消其持证资格（不预先通知）。 
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